Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2.

NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

1. Ebene (Rahmenzuweisung)

1. Erstellung des Rah-
mens/Budgets

®  ['orderreferat

Kalkulation des benotigten Budgets

Forderrichtlinie
Kostenkalkulation
Monitoringbogen

2. Priifung des Rah-
mens

®  Verwaltungsbehorde

Priifung auf Einhaltung der Ziele des OP
Priifung der Einhaltung der nationalen und
gemeinschaftliche Bestimmungen
Zuordnung zu einem Priifpfad gem. Prif-
pfadmatrix

Priifung vorhandener EU-Mittel fur das
Projekt im Haushalt und auf Programmebene
Mitzeichnung der Entscheidung

Aufnahme in die Projektdatenbank TEO
Erstellung der Mittelfestlegung und TEO-
Bogen

Versand des TEO-Bogens an das Forderrefe-
rat bzw. die durchfithrende zwischengeschal-
tete Stelle

Versand der Mittelfestlegung und des TEO-
Bogens an die Bescheinigungsbehorde

Kosten- und Finanzierungsplan
Monitoringbogen
Mittelfestlegung
Mittelfestlegung

TEO-Bogen

®  Bescheinigungsbehorde

Erfassung im Rechenwerk
Mittelbindung der EU-Mittel

Zuweisung des Bewilligungsrahmens

Mittelfestlegung
TEO-Bogen

o
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2.NR

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt Verantwortliche Stelle Aufgaben Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)
Zustimmung ®  T['orderreferat Zuweisung des Bewilligungsrahmens an die ® Zuweisung
durchfiihrende zwischengeschaltete Stelle
Zusendung der Kopie der Zuweisung des
Bewilligungsrahmens an die Bescheinigungs-
behorde
Abr‘ff .bei der Be—" ®  durchfithrende zwischen- Abruf der EU-Mittel in kumulierter Form ®  Mittelabrufformular (gem. Leitlinie Beschei-
scheinigungsbehérde geschaltete Stelle nigungsbehorde)
®  Bescheinigungsbehorde Uberweisung des Auszahlungsbetrages an die | ®  Mittelabrufformular (gem. Leitlinie Beschei-
durchfiihrende zwischengeschaltete Stelle nigungsbehorde)
gem. Zahlungsanforderung
Anderung des Rah- ®  T['orderreferat Neue Kalkulation des benstigten Budgets ® TForderrichtlinie
mens/Budgets ®  Kostenkalkulation
®  Monitoringbogen
Priifung des Ande- ® Verwaltungsbehorde Priifung vorhandener EU-Mittel fuir das ® Kosten- und Finanzierungsplan
rungs- Rahmens Projekt im Haushalt und auf Programmebene | o Monitoringbogen
Mitzeichnung der Entscheidung * Mittelfestlegung
Aufnahme in die Projektdatenbank * Mittelfestlegung
Erstellung der Mittelfestlegung und TEO- * TEO-Bogen
Bogen
Versand des TEO-Bogens an das Forderrefe-
rat bzw. die durchfiihrende zwischengeschal-
tete Stelle
Versand der Mittelfestlegung und des TEO-
Bogens an die Bescheinigungsbehorde
®  Bescheinigungsbehérde Erfassung im Rechenwerk ® Zuweisung des Bewilligungsrahmens
°

Mittelbindung der EU-Mittel

Mittelfestlegung

\ ]
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

TEO-Bogen

7. Zustimmung zur
Anderung

Forderreferat

Zuweisung des Bewilligungsrahmens an die
durchfiihrende zwischengeschaltete Stelle
Zusendung der Kopie der Mittelzuweisung
an die Bescheinigungsbehorde

Zuweisung

8. Programmabschluss

durchfiihrende zwischen-
geschaltete Stelle

Bestitigung zu Finanzdaten und Prifung
Projektabschluss (betrifft nur Gesamtbewilli-
gung gegeniiber der durchfithrenden zwi-
schengeschalteten Stelle, nicht Einzelprojekte
der durchfiihrenden zwischengeschalteten
Stelle) auf Abschlussschreiben der Bescheini-
gungsbehorde und Versand an Bescheini-
gungsbehorde

Abschlussschreiben der Bescheinigungsbe-

hérde

Bescheinigungsbehorde

Abgleich der Finanzdaten

Vermerk des ordnungsméBigen Projektab-
schlusses im Rechenwerk

Versand Kopie des Abschlussschreibens an
Verwaltungsbehorde

Abschlussschreiben der Bescheinigungsbe-
horde mit Bestitigung der durchfithrenden
zwischengeschalteten Stelle

Verwaltungsbehorde

Abgleich der Finanzdaten mit TEO

Kopie des bestdtigten Abschlussschreibens

9. Riickforderung
einschl. Zinsen

Forderreferat

Erstellung eines Riickforderungsbescheides
Versand des Riickforderungsbescheides an

®  die durchfiihrende zwischengeschal-
tete Stelle
Versand des Riickforderungsformulars mit
Liste in kumulierter Form an die Bescheini-
gungsbehorde und die Verwaltungsbehorde
Durchsetzung der Riickforderungsanspriiche

Zinsberechnung und Erstellung der Zinsan-
forderung

Riickforderungsbescheid

Riickforderungsformular (gem. Leitlinie

Bescheinigungsbehdorde)

ggf. Zinsberechnung/Zinsanforderung

ggf. Mahnbescheid

(US]
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2. NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

Bescheinigungsbehorde

Verbuchung der Riickfliisse

Verbuchung der Zinsen

Riickforderungsformular mit Liste (gem.
Leitlinie Bescheinigungsbehorde)

Verwaltungsbehorde

Einbuchung der Riickfliisse und Zinsen in
TEO

Riickforderungsformular mit Liste (gem.
Leitlinie Bescheinigungsbehorde)

N
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2. NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

2. Ebene (Fordergeschift)

1. Erstellung des An- ®  durchfiihrende zwischen- Beratung des Antragstellers Projektbeschreibung
trages geschaltete Stelle erginzende Unterlagen
®  Ggf Forderreferat
[ ]

Antragsteller

Erstellung der Forderantrages
Einreichung der Antragsunterlagen

Einreichung der datenschutzrechtlichen Er-
klarung zur Aufnahme in das Verzeichnis der
Begiinstigten gem. Art. 7 Nr. 2 (d) der

VO (EG) 1828/2006

Einreichung einer de-minimis-Erklirung
Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung

Versand der Antragsunterlagen an

die durchfiihrende zwischengeschaltete Stelle

Antragsunterlagen
Kosten- und Finanzierungsplan

Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung

ggf. de-minimis-Erklirung
ggf. Stellungnahmen

N
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2. NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

2. Priifung des Antra- ®  durchfiihrende zwischen- Registrierung des Antragseingangs per Ein- | ®  Antragsunterlagen
ges geschaltete Stelle! gangsstempel bzw. Datum, Paraphe *  Kosten- und Finanzierungsplan
®  Ggf Forderreferat Priifung unter Anwendung der Priifungs- ®  Datenschutzrechtliche Erklirung
checkliste , Antragspriifvermerk ® Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
Erstellung eines Antragspriifvermerks unter rung
Anwendung der Priifungscheckliste ,,An- . . L .
. w ggf. de-minimis-Erkliarung
tragsprifvermerk . ¢ Stell L
Erstellung eines Antragspriifvermerks gg Ot ur?gna men ) o
. . . ®  Ziel 2-Priifungscheckliste bzw. spezifische
Versand einer Eingangsbestitigung Checklisten
® Antragsprifvermerk
® FEingangsbestitigung
3. Er'ltscheidungsvorbe— ®  durchfiihrende zwischen- Erstellung der Entscheidungsvorlage ® Antragsunterlagen
reitung/-findung geschaltete Stelle ® Kosten- und Finanzierungsplan
® Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung
® Datenschutzrechtliche Erkliarung
®  gof de-minimis-Erklirung
® gof Stellungnahmen, Gutachten
®  Ziel 2-Priifungscheckliste bzw. spezifische
Checklisten
® Antragsprifvermerk
® Entscheidungsvorlage
®  Ggf Fachausschuss? Ggf. Beratung des Vorhabens ® Antragsunterlagen
[ ]

Versand der Entscheidungsempfehlung an

Kosten- und Finanzierungsplan

! Die Hauptverantwortung fiir die OrdnungsmiBigkeit der durch die DZGS durchgefiihrten Titigkeiten verbleibt bei der ZGS. Aus diesem Grund sind Qualititskontrollen der Titigkeiten der DZGS durchzufiihren.

2 Sofern fiir die Entscheidungsfindung erforderlich

(o)
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung

2007 — 2013 (EFRE) Ziel2. NRW

Prﬁfs C hema: D eZ entrales Verfahren Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung
Bearbeitungsschritt Verantwortliche Stelle Aufgaben Unterlagen

(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

die durchfiihrende zwischengeschaltete Stelle | @  Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung

®  Datenschutzrechtliche Erklirung

®  gof de-minimis-Erklirung

®  gof Stellungnahmen Ziel 2-
Priifungscheckliste bzw. spezifische Check-
listen

® Antragsprifvermerk
® Entscheidungsvorlage

® Entscheidungsempfehlung

®  durchfithrende zwischen- | ®  Erstellung des Sitzungsprotokolls ® Kosten- und Finanzierungsplan
geschaltete Stelle ®  Versand des Sitzungsprotokolls an ® Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
® das Forderreferat rung

° Datenschutzrechtliche Erkliarung
® gof de-minimis-Erklarung
®  gof Stellungnahmen, Gutachten

®  Ziel 2-Priifungscheckliste bzw. spezifische
Checklisten

® Antragsprifvermerk

® Monitoringbogen
® Entscheidungsvorlage
® Entscheidungsempfehlung
®  Sitzungsprotokoll
4. Bewilligung durchfithrende zwischenge- ® Erstellung des Zuwendungsbescheides ®  Zuwendungsbescheid
schaltete Stelle ® Versand des Zuwendungsbescheides an ® Anlagen zum Zuwendungsbescheid

den Zuwendungsemptinger

~

Stelle fiir Qualititsmanagement Stand 25.02.2010



Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2. NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

5. Mittelabruf/ Aus-

. ® Zuwendungsempfinger Erstellung des Zahlungsabrufes unter Beach- | ®  Abrufformular
zahlung der Mittel tung der Bestimmungen des Zuwendungsbe- | @  Detaillierte Buchfithrungsunterlagen
scheides ®  Rechnungen, Quittungen
Fiihren einer detaillierten Buchfiihrungsun- *  Bezahlnachweise, Kontoausziige
terlage o )
5 . ® sonstige Nachweise und Bestitigungen ge-
Zusammenstellung der erforderlichen Belege, miB Zuwendungsbescheid (Fortschrittsbe-
Nachweise und Bestitigungen richte Gutachtegr; e‘éc ) ‘ ‘
Einreichung des Mittelabrufes ’ T
5.1. Priifung? ®  durchfiihrende zwischen- Priifung unter Anwendung der Priifungs- ®  Abrufformular
geschaltete Stelle checkliste ,Mittelabruf™ ® Detaillierte Buchfithrungsunterlagen
Ggf. Vor-Ort-Priifung unter Anwendung der | o Rechnungen, Quittungen
Priifungscheckliste ,, Vor-Ort-Kontrolle® e  Bezahlnachweise, Kontoausziige
Erstellung eines Priifvermerks unter Anwen- | o sonstige Nachwe’ise und Bestitigungen ge-
dung der Prifungscheckliste , Mittelabruf mil Zuwendungsbescheid (Fortschrittsbe-
Ggf. Abgabe einer UnregelmiBigkeitsmel- richte etc.)
dung ®  Priifvermerk inkl. Ziel 2-Priifungscheckliste
Mittelabruf (ggf. in spezifische Checklisten
integriert)
®  gof UnregelmiBigkeitsmeldung
5.2. Auszahlung ®  durchfithrende zwischen- Freigabe der Auszahlung
geschaltete Stelle Vorauszahlung der abgerufenen Mittel aus
Landesmitteln
Laufendes Projekt- und Finanzcontrolling
Uberwachung des Projektfortschritts
6. Zwischenverwen- °

dungsnach-

®  Zuwendungsempfinger

Erstellung des Zwischenverwendungsnach-

Zwischenverwendungsnachweis/Sachbericht

(e¢]
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2. NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt Verantwortliche Stelle Aufgaben Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)
weis*/Sachbericht® weises auf dem entsprechenden Formular ® Detaillierte Buchfithrungsunterlagen
Zusammenstellung der erforderlichen Belege, | o Rechnungen, Quittungen
Nachweise und Bestitigungen . N
- ® Bezahlnachweise, Kontoausziige
Erstellung einer Ubersicht iiber die erfolgten | o . hweise und Bestiti
Auftracsveroaben sonstige Nachweise un . estatlgungen ge-
g g mil Zuwendungsbescheid (Fortschrittsbe-
Einreichung des Zwischenverwendungs- richte etc.)
nachweises
6.1 Priifung’ ®  durchfiihrende zwischen- Priifung der beim Mittelabruf noch nicht ® Zwischenverwendungsnachweis/Sachbericht
geschaltete Stelle gepriiften Punkte (z.B. Sachbericht) ® Detaillierte Buchfithrungsunterlagen
Priifung unter Anwendung der Priifungs- ®  Rechnungen, Quittungen
checkliste ,Zwischennachweis . N
) ) ® Bezahlnachweise, Kontoausziige
?gf' P;luﬁll{rllgtunt\e;r Agwter;{dur}[g cllle 1:‘Pru— ® sonstige Nachweise und Bestitigungen ge-
ungschecklste, vor-Urt=hontrotle mil Zuwendungsbescheid (Fortschrittsbe-
Erstellung eines Priifvermerks unter Anwen- richte, Gutachten, etc.).
dung de.r“PrufungSCheckhste ,,Zw1scher3‘— ® Priifvermerk inkl. Ziel 2-Priifungscheckliste
nachweis“ und ggf. ,Vor-Ort-Kontrolle . Lo N
Zwischenverwendungsnahweispriifung (ggf.
in spezifische Checklisten integriert)
®  Ggf UnregelmiBigkeitsmeldung
7. Projektinderung ®  Zuwendungsempfinger Erstellung eines Anderungsantrages ° Anderungsantrag
Einreichung des Anderungsantrages ®  Geidnderter Kosten- und Finanzierungsplan
® FErginzende Unterlagen
®  durchfiihrende zwischen- Priifung der formalen Voraussetzungen ° Anderungsantrag
geschaltete Stelle Priifung der Forderfihigkeit gemil Bewilli- ®  Geinderter Investitionsplan
gungsgrundlage ®  Geinderter Kosten- und Finanzierungsplan
Priifung der Forderfihigkeit gemaf3 OP °

Erginzende Unterlagen

*Sofern dies nicht im Rahmen der Mittelabrufpriifung erfolgt

5 mindestens einmal pro Jahr

6 Bei vorausgegangener Vorpriifung wird in der Regel eine Plausibilititspriifung durchgetfiihrt
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2. NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt Verantwortliche Stelle Aufgaben Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)
®  Priifung auf wirtschaftliche und finanzielle ®  Priifungscheckliste bzw. spezifische Check-
Machbarkeit bzw. Tragfahigkeit listen
®  Ggf Einholung von Stellungnahmen, Gut- ®  Ggf Stellungnahmen
achten, etc.
[ ]
®  durchfiihrende zwischen- | ®  Erstellung des Anderungsbescheides ° Anderungsbescheid
geschaltete Stelle ® Versand des Anderungsbescheides an ® Anlagen zum Anderungsbescheid
¢ Forderreferat ® den Zuwendungsempfinger
® die Verwaltungsbehorde
® die Bescheinigungsbehorde bei Anderung des
Bewilligungsrahmens
8. Verwendungsnach- ®  Zuwendungsempfinger ® Erstellung des Verwendungsnachweises auf ® Verwendungsnachweis
17
wels dem entsprechenden Formular ® Detaillierte Buchfiihrungsunterlagen
® Zusammenstellung der erforderlichen Belege, | o Rechnungen, Quittungen
Nachweise und Bestitigungen . .
o ) ® Bezahlnachweise, Kontoausziige
° N . N .
Einreichung des Verwendungsnachweises * sonstige Nachweise und Bestitigungen ge-
mil Zuwendungsbescheid (Fortschrittsbe-
richte etc.)
8.1. Priifung® ®  durchfithrende zwischen- | ®  Priifung unter Anwendung der Priifungs- ® Verwendungsnachweis
geschaltete Stelle checkliste “Verwendungsnachweispriifung™ ® Detaillierte Buchfiihrungsunterlagen
®  Ggtf Vor-Ort-Priifung unter Anwendung der ®  Rechnungen, Quittungen
Priifungscheckliste ,, Vor-Ort-Kontrolle® . N
®  Bezahlnachweise, Kontoausziige
® Erstellung eines Priifvermerks unter Anwen- . . . e
S . « sonstige Nachweise und Bestatlgungen ge-
dung der Priifungscheckliste “Verwendungs- .. . .
e X mil Zuwendungsbescheid (Fortschrittsbe-
nachweispriifung” und ggf. ,, Vor-Ort- . . .
» richte, Gutachten, etc.)
Kontrolle

7 ggt. auch Teilverwendungsnachweise

5 Bei vorausgegangener Vorpriifung wird in der Regel eine Plausibilititsprifung durchgetfiihrt

—
=}
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Dezentrales Verfahren

Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

ggf. Abgabe einer UnregelmaBigkeitsmel-
dung

Priifvermerk inkl. Ziel 2-Priifungscheckliste
Verwendungsnachweis (ggf. in spezifische
Checklisten integriert)

gof. UnregelmiBigkeitsmeldung

9. Riickforderung
einschl. Zinsen

durchfiihrende zwischen-
geschaltete Stelle

Erstellung eines Riickforderungsbescheides
Versand des Riickforderungsbescheides an

® den Zuwendungsemptinger

®  gof die ZGS
Durchsetzung der Riickforderungsanspriiche

Zinsberechnung und Erstellung der Zinsan-
forderung

Verbuchung der Riickfliisse und der Zinsen
im internen Rechenwerk

Riickforderungsbescheid
ggtf. Zinsberechnung/Zinsanforderung
ggf. Mahnbescheid

—
—
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