Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige,

Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

1. Ausschreibungspha-
Sel 2

Forderreferat

durchfiihrende zwischen-
geschaltete Stelle®

Vorbereitung der Ausschreibung gem. den
Vorgaben der VOL/A, VOF und § 55 LHO

ggf. Abstimmung mit der Verwaltungsbe-
horde

Verdingungs-/Vergabeunterlagen
ggf. Delegationserlass

Verwaltungsbehorde? Priifung vorhandener EU-Mittel fiir das Projekt-/Leistungsbeschreibung (technische
Projekt im Haushalt und auf Programmebene Spezifikation, Leistungsverzeichnis, etc.)
Vorab-Priifung auf Kompatibilitdt mit dem ggf. Kosten- und Finanzierungsplan
Operationellen Programm get. erginzende Unterlagen
Vorab-Zuordnung zu einem Priifpfad gem.
Prufpfadmatrix
Vorab-Gegenpriifung der Einhaltung der
nationalen und gemeinschaftliche Bestim-
mungen
Plausibilititspriifung der Projektfinanzierung

Forderreferat Durchfithrung der Ausschreibung gem. den Verdingungs-/Vergabeunterlagen

durchfiihrende zwischen-
geschaltete Stelle

Vorgaben der VOL/A, VOF und § 55 LHO

Bieter (Fristgerechte) Zusendung der erforderlichen Unterlagen gem. Ausschreibung
Unterlagen gem. Ausschreibung Erginzende Unterlage
2. Priifung des Ange- Forderreferat Offnung der Angebote Verdingungs-/Vergabeunterlagen

bots’

durchfiihrende zwischen-
geschaltete Stelle

Sachverstindiger

Erstellung einer Niederschrift
Priifung der Angebote
®  Vollstindigkeit

Angebot
Anlagen zum Angebot

erginzende Unterlagen

! Die Ausschreibungsphase orientiert sich an den Vorgaben der VOL/A, VOF und § 55 LHO.

2 Bei Inhouse-Vergaben gilt ein vereinfachtes Verfahren fiir die Auftragsvergaben.

? Bei Ubertragung von (Teil-)Aufgaben auf eine DZGS verbleibt die Hauptverantwortung bei der ZGS. Aus diesem Grund sind Qualititskontrollen der Titigkeiten der DZGS durchzufiihren.

* Bei Abstimmung im Vorfeld

% in der Regel ,,Vier-Augen-Prinzip“

o
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige,

Ziel2.NRW

Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

®  Rechnerische Richtigkeit ® Vergabevermerk
® TFachliche Richtigkeit ® gof Gutachten, Stellungnahme
®  Wirtschaftlichkeit ® Monitoringbogen ,Werkvertrage“
Wertung der Angebote
Erstellung eines Vergabevermerks
Erstellung eines Monitoringbogens
3. Entscheidungsvorbe- | @  Fgrderreferat Erstellung eines Vertragsentwurfes ® Verdingungs-/Vergabeunterlagen
reitung/-findung ®  durchfiihrende zwischen- Versand der folgenden Unterlagen an die ® Angebot
geschaltete Stelle Verwaltungsbehorde ®  Anlagen zum Angebot
® Vertragsentwurf ® erginzende Unterlagen
® Angebot ® Vergabevermerk
® Anlagen zum Angebot ® oof Gutachten, Stellungnahme
® erginzende Unterlagen ®  Monitoringbogen
® Vergabevermerk ®  Vertragsentwurf
® gof Gutachten, Stellungnahme
® Monitoringbogen (inhaltl. Begleit-
indikatoren miissen nicht ausgefullt
werden)
® gof Entscheidungsvorlage
® oof Entscheidungsempfehlung
®  Verwaltungsbehorde Priifung auf Kompatibilitit mit dem Operati- | ®  Vertragsentwurf
onellen Programm *  Angebot
Zuordnung zu einem Priifpfad gem. Pruf- ®  Anlagen zum Angebot
pfadmatrix ° u
) ) erginzende Unterlagen
Gegenpriifung der Einhaltung der nationalen | o v
. 1 . ergabevermerk
und gemeinschaftliche Bestimmungen . fG L Stell L
Plausibilititspriifung der Projektfinanzierung ggt. Gutachten, Stellungnahme
°

Monitoringbogen

o)
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung

2007 — 2013 (EFRE) Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige,

Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

Haushalterische Uberpriifung ® gof Entscheidungsvorlage

Endgiiltige Entscheidung iiber die Aufnahme | ®  ggof. Entscheidungsempfehlung

de_s V(?rllabens in das Ziel 2—Pr0gramm / ®  Vermerk iiber die durch die VB durchgetiihr-
Mitzeichnung der Entscheidung ten Priifungen

Plausibilititspriifung der Projekt- und Moni- | e Mittelfestlegung

toringdaten/-angaben

® Eingabe in die Projektdatenbanken TEO und
BOE

® Mitzeichnung des Vertragsentwurfs

® Erstellung der Mittelfestlegung und TEO-
Bogen

® Versand des TEO-Bogens an das Forderrefe-
rat bzw. die durchfithrende zwischengeschal-
tete Stelle

®  Versand der Mittelfestlegung und des TEO-
Bogens an die Bescheinigungsbehorde

® TEO-Bogen

4. Abschluss des Ver- ® Forderreferat ® Erteilung des Zuschlags ® Vertrag
trags ®  durchfiihrende zwischen- | ®  Erstellung des Vertrags® ® Vergabevermerk
geschaltete Stelle ® Versand des Vertrags an ®  Ziel 2-Priifungscheckliste
®  den Auftragnehmer ® Monitoringbogen
® die Verwaltungsbehorde ® Mittelfestlegung
® die Bescheinigungsbehorde ® TEO-Bogen

® Ggf Forderreferat / DZGS o
® LRH (soweit erforderlich)

® Erginzung des Vergabevermerks

Mitzeichnung der Verwaltungsbehorde

®  gof Erginzung des Monitoringbogens

6 Unterzeichnung des Vertrages durch die nichst hohere Ebene bzw. durch die Vergabestelle bei Auftrigen ab 10.000,00 €
o]

ro4
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung

2007 — 2013 (EFRE) Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige,

Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Bearbeitungsschritt Verantwortliche Stelle Aufgaben Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)
®  Bescheinigungsbehérde Erfassung im Rechenwerk Vertrag
Mittelbindung der EU-Mittel Mittelfestlegung
Projektdatenblatt (TEO-Bogen)
5. Mittelab- ® Auftragnehmer Erstellung einer Rechnung? Rechnung
ru.f/ Auszahlung der gof. Bestidtigungen, Nachweise gem. Vertrag
Mittel gof. Zwischenbericht gem. Vertrag
®  [orderreferat® Priifung unter Anwendung der Priifungs- Unterlagen gemil Vertrag
®  durchfiihrende zwischen- checkliste , Werkvertrage™ ggf. Zwischenbericht gem. Vertrag
geschaltete Stelle Ggf. Prifung unter Anwendung der Prii- Priifvermerk inkl. Ziel 2-Priifungscheckliste
fungscheckliste ,, Vor-Ort-Kontrolle »Werkvertrige” (ggf. in spezifische Checklis-
Erstellung eines Priifvermerks unter Anwen- ten integriert)
dung der Priifungscheckliste ,Werkvertrige* Mittelabrufformular (gem. Leitlinie Beschei-
und ggf. ,Vor-Ort-Kontrolle” nigungsbehorde)
Uberwachung des Projektfortschritts
Erstellung des Mittelabrufformulars!©
Versand des Mittelabrufformulars an die
Bescheinigungsbehorde
®  Bescheinigungsbehorde Priifung des Mittelabrufformulars Mittelabrufformular (gem. Leitlinie Beschei-
Uberweisung des Auszahlungsbetrages an nigungsbehorde)
den Werkvertrags-/Auftragsnehmer gem. TEO-Bogen
Mittelabruf Vertrag

7 Sofern im Vertrag keine festen Zahlungstermine/Zahlungen vereinbart sind, ist eine Rechnung einzureichen.

5 In der Regel , Vier-Augen-Prinzip“

¢ Umfang in Abhingigkeit von der Vertragsgestaltung
10 Sofern im Vertrag keine festen Zahlungstermine/Zahlungen vereinbart sind, ist eine Rechnung einzureichen.

4
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige,

Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

6. Projektinderung Auftragnehmer Informationen iiber die Anderungen des Pro- Ge'aindertes Angebot mit Begriindung der
Jekts Anderung
Kostenrechnung
Erginzende Unterlagen
Ggf. Gutachten/Stellungnahmen
Forderreferat Ggf. Einholung von Stellungnahmen, Gut- Geindertes Angebot mit Begriindung der

durchfiihrende zwischen-
geschaltete Stelle

achten, etc.

Priifung unter Anwendung der Priifungs-
checkliste , Projektinderung™!!

Erstellung eines Priifvermerks unter Anwen-
dung der Priifungscheckliste , Projektinde-
rung”

Entscheidung iiber Vertragsinderungen /-
ergidnzungen

Anderung

Kostenrechnung

Erginzende Unterlagen

Ggf. Gutachten/Stellungnahmen

Antragspriifvermerk inkl. Ziel 2-
Priifungscheckliste ,,Projektinderung” (ggt.
in spezifische Checklisten integriert)

Verwaltungsbehorde

Priifung vorhandener EU-Mittel fuir das
Projekt im Haushalt und auf Programmebene

Priifung auf Vereinbarkeit mit den EU-
und nationalen Vorschriften

Priifung auf Einhaltung der Bestimmungen
des OP

Mitzeichnung der Entscheidung
Erginzung in die Projektdatenbank

Uberpriifung und ggf. Anpassung der Mittel-
festlegung und des TEO-Bogens

ggf. Versand des angepassten TEO-Bogens

Geindertes Angebot mit Begriindung der
Anderung

Kostenrechnung

ggf. Erginzende Unterlagen
Ggf. Gutachten/Stellungnahmen
Ziel 2-Priifungscheckliste
Priifvermerk

Antragspriifvermerk inkl. Ziel 2-
Priifungscheckliste ,,Projektinderung” (ggf.
in spezifische Checklisten integriert)

Mittelfestlegung

' Umfang in Abhingigkeit von der Vertragsgestaltung

W
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige,

2007 — 2013 (EFRE)

Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

an das Forderreferat bzw. die durchfiihrende * TEO-Bogen
zwischengeschaltete Stelle e Monitori
) ) ‘ onitoringbogen
ggf. Versand der angepassten Mittelfestle-
gung und des angepassten TEO-Bogens an
die Bescheinigungsbehorde
®  TF'orderreferat Erstellung der Vertragsinderungen ® Vertragsinderungen
®  durchfiihrende zwischen- Versand der Vertragsinderungen an ®  Monitoringbogen
geschaltete Stelle ® den Auftragnehmer ®  Mittelfestlegung
® die Verwaltungsbehorde ® TEO-Bogen
® die Bescheinigungsbehorde (bei An- | ® Mitzeichnung der Verwaltungsbehorde
derung des Bewilligungsrahmens,
Erhohung bzw. Reduzierung der
Forderhohe und Verlangerung bzw.
Verkiirzung des Vertragszeitraums)
® oof Forderreferat/DZGS
gef. Ergénzung des Monitoringbogens
®  Bescheinigungsbehorde Einbuchung der finanziellen Anderung ® Vertragsinderung
® Mittelfestlegung
® TEO-Bogen
7. Abschlussbericht ® Auftragnehmer Erstellung des Abschlussberichts, Gutach- ®  Abschlussbericht, Gutachten, Testate, etc.
tens, Testate, etc.' ® oof Rechnungen, Quittungen, Bezahlnach-
Zusammenstellung der ggf. erforderlichen weise, Kontoausziige
Belege, Nachweise und Bestdtigungen ®  sonstige Nachweise und Bestitigungen ge-
Einreichung des Abschlussberichts mil Vertrag
[ ]

Fortschrittsberichte, Bestitigungen, Gutach-
ten, etc.

12 Im Sinne eines Schlussverwendungsnachweises
1% In Abhingigkeit von der Vertragsausgestaltung

(o)
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung

2007 — 2013 (EFRE) Ziel2.NRW

Regionale Wettbewerbsfahigkeit und Beschaftigung

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige,

Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Bearbeitungsschritt Verantwortliche Stelle Aufgaben Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)
®  [orderreferat Priifung unter Anwendung der Priifungs- Unterlagen gem. Vertrag
®  durchfiihrende zwischen- checkliste “Verwendungsnachweispriifung™'* Priifvermerk inkl. Ziel 2-Priifungscheckliste
geschaltete Stelle Ggf. Prifung unter Anwendung der Prii- Verwendungsnachweis (ggf. in spezifische

fungscheckliste ,, Vor-Ort-Kontrolle* Checklisten integriert)
Erstellung eines Priifvermerks unter Anwen- Abschlussschreiben
dung der Priifungscheckliste “Verwendungs- ggf. UnregelmiBigkeitsmeldung
nachweispriifung” und ggf. ,,Vor-Ort-
Kontrolle®
Bestitigung zu Finanzdaten und zur Prifung
des Vertrags-/Projektabschlusses auf Ab-
schlussschreiben der Bescheinigungsbehorde
und Versand an die Bescheinigungsbehorde
ggf. Abgabe einer UnregelmaBigkeitsmel-
dung

®  Bescheinigungsbehérde Abgleich der Finanzdaten Abschlussschreiben der Bescheinigungsbe-
Vermerk des ordnungsmiBigen Projektab- horde mit Bestitigung des Forderreferates
schlusses im Rechenwerk bzw. der durchfithrenden zwischengeschalte-
Versand Kopie des Abschlussschreibens an ten Stelle zu Fl‘nanzdaten und Priifung des

N Vertrags-/Projektabschlusses

Verwaltungsbehorde

®  Verwaltungsbehorde Abgleich der Finanzdaten mit TEO Kopie des bestdtigten Abschlussschreibens

8. Riickforderung ®  TF'orderreferat Vertragskiindigung Riickforderungsunterlagen
einschl. Zinsen ®  durchfiihrende zwischen- Riickforderung der zu Unrecht getitigten Riickforderungsformular (gem. Leitlinie
geschaltete Stelle Zahlungen Bescheinigungsbehorde)

Ggf. Erstellung einer UnregelmiBigkeits- ggt. Zinsberechnung/Zinsanforderung
meldung ggtf. Mahnbescheid
Versand der Riickforderungsunterlagen und gof. UnregelmiBigkeitsmeldung

* Umfang in Abhingigkeit von der Vertragsgestaltung

-~
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Regionale Wettbewerbsfihigkeit und Beschiftigung
2007 — 2013 (EFRE)

Priifschema: Vereinfachtes Verfahren fiir Werkvertrige, Regorle Webevertsfaight undSesciiun
Dienstleistungs- und Geschiftsbesorgungsvertrige von Ministerien

Ziel2.NRW

Bearbeitungsschritt

Verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen
(aufzubewahren bis zum 31.12.2022)

ggf. Zinsnforderungen an
® den Zuwendungsempfinger
® die Verwaltungsbehorde
®  die Bescheinigungsbehorde (zusam-
men mit Riickforderungsformular)

Ggf. gerichtliche Durchsetzung der Riickfor-
derungsanspriiche

Ggf. Zinsberechnung und Erstellung der
Zinsanforderung

®  Bescheinigungsbehorde Verbuchung der Riickfliisse Riickforderungsbescheid
Verbuchung der Zinsen Zinsanforderungsschreiben
Riickforderungsformular (gem. Leitlinie
Bescheinigungsbehorde)
[ ]

Verwaltungsbehorde

Einbuchung der Riickfliisse und Zinsen in
TEO

Riickforderungsbescheid

Zinsanforderung
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