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1. Erstellung des An-
trages 

• Hausbank 

• Regionale Partner1 

• Beratung des Antragstellers • Projektbeschreibung 

• technische Spezifikation 

• ergänzende Unterlagen 
 • Antragsteller • Erstellung der Förderantrages auf dem 

Formantrag 

• Einreichung der Antragsunterlagen  

• Einreichung der datenschutzrechtlichen Er-
klärung zur Aufnahme in das Verzeichnis der 
Begünstigten gem. Art. 7 Nr. 2 (d) der 
VO (EG) 1828/2006 

• Einreichung der Antragsunterlagen an 

• die Hausbank 

• die Regionale Partner 

• Antragsunterlagen 

• Kosten- und Finanzierungsplan 

• ergänzende Unterlagen 

2. Prüfung des Antra-
ges 

• Hausbank 

• Regionale Partner 

• Vermerk des Eingangsdatums auf dem An-
tragsformular 

• Prüfung der formalen Voraussetzungen 

• Prüfung auf Einhaltung des Verbots auf vor-
zeitigen Maßnahmenbeginns 

• Prüfung der Zuverlässigkeit des Antragstel-
lers 

• Bonitätsprüfung 

• Prüfung der gesicherten Gesamtfinanzierung 

• Erstellung eines Antragsprüfvermerks bzw. 
einer Stellungnahme 

• Antragsunterlagen 

• Kosten- und Finanzierungsplan 

• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung 

• ergänzende Unterlagen  

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Antragsprüfvermerk 

• Monitoringbogen 

                                                 
1Beim Direktverfahren (z.B. Startercenter.NRW) 
2 Sofern für die Entscheidungsfindung erforderlich 
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• Erstellung des Monitoringbogens 

• Weiterleitung der Antragsunterlagen an 

• die NRW.BANK 

• die zuständige Fachkammer2 
 • Industrie- und Handels-

kammer 

• Handwerkskammer 

• Regionale Partner 

• Erstellung einer Stellungnahme • Antragsunterlagen 

• Projektbeschreibung, technische Spezifikati-
on 

• Kosten- und Finanzierungsplan  

• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung 

• ergänzende Unterlagen  

• Stellungnahme 
 • NRW.BANK • Prüfung der Förderfähigkeit gem. OP 

• Überprüfung der vom Begleitausschuss fest-
gelegten Auswahlkriterien 

• Prüfung der Förderfähigkeit gem. Bewilli-
gungsgrundlage 

• Prüfung auf wirtschaftliche und finanzielle 
Machbarkeit bzw. Tragfähigkeit 

• Prüfung der Bonität des Antragstellers 

• Prüfung vorhandener Mittel für das Vorha-
ben 

• Erstellung eines Antragsprüfvermerks 

• Ergänzung des Monitoringbogens 

• Antragsunterlagen 

• Kosten- und Finanzierungsplan 

• ergänzende Unterlagen  

• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Antragsprüfvermerke 

• Stellungnahme 

• Monitoringbogen 

3. Entscheidungsvorbe-
reitung/-findung 

• NRW.BANK • Erstellung der Entscheidungsvorlage 

• Versand der Unterlagen an 

• Antragsunterlagen 

• Kosten- und Finanzierungsplan 
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• die Verwaltungsbehörde 

• den Förderausschuss 

• ergänzende Unterlagen  

• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Antragsprüfvermerke 

• Stellungnahme 

• Monitoringbogen 

• Entscheidungsvorlage 
 • Fachausschuss 

• Förderausschuss3 

• Beratung des Vorhabens 

• Entscheidungsempfehlung 

• Versand der Entscheidungsempfehlung an die 
NRW.BANK 

• Antragsunterlagen 

• Kosten- und Finanzierungsplan 

• ergänzende Unterlagen  

• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Antragsprüfvermerke 

• Stellungnahme 

• Monitoringbogen 

• Entscheidungsvorlage 

• Entscheidungsempfehlung 
 • NRW.BANK • Erstellung des Sitzungsprotokolls 

• Reservierung der Mittel 
 

• Antragsunterlagen 

• Kosten- und Finanzierungsplan 

• ergänzende Unterlagen  

                                                 
3 Von der Einschaltung eines Förderausschusses/Fachausschusses kann im begründeten Einzelfall abgesehen werden.  
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• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Antragsprüfvermerke 

• Stellungnahme 

• Monitoringbogen 

• Entscheidungsvorlage 

• Entscheidungsempfehlung 

• Sitzungsprotokoll 
4. Bewilligung • NRW.BANK • Erstellung einer Zusage auf der Grundlage 

eines privatrechtlichen Vertrages 

• Versand der Zusage an die Hausbank 

• Direktgeschäft: 

• Zusage erfolgt direkt an den Darle-
hensnehmer 

• Zusageschreiben  

• Anlagen zum Zusageschreiben 

• Monitoringbogen 

 • Hausbank4 • Erstellung einer Darlehenszusage 

• Versand der Darlehenszusage an den Darle-
hensnehmer 

• Darlehenszusage  

• Anlagen zur Darlehenszusage 

5 Zwischenverwen-
dungsnach-
weis5/Sachbericht6 

• Zuwendungsempfänger • Erstellung des Zwischenverwendungsnach-
weises auf dem entsprechenden Formular 

• Zusammenstellung der erforderlichen Belege, 
Nachweise und Bestätigungen 

• Zwischenverwendungsnachweis  

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

                                                 
4 Entfällt beim Direktgeschäft 
5 Sofern dies nicht im Rahmen der Mittelabrufprüfung erfolgt 
6 mindestens einmal pro Jahr 
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• Erstellung einer Übersicht über die erfolgten 
Auftragsvergaben 

• Einreichung des Zwischenverwendungs-
nachweises 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• Fortschrittsberichte, Bestätigungen, Gutach-
ten, etc. 

5.1 Technische Prüfung7 • Technischer Gutachter • Technische Prüfung 

• Erstellung eines Gutachtens 

• Gutachten 

5.2 Vorprüfung • Hausbank 

• Regionale Partner 

• Prüfung der sachlichen und rechnerischen 
Richtigkeit des Zwischenverwendungsnach-
weises 

• Prüfung der Ordnungsmäßigkeit 

• Prüfung auf Vollständigkeit 

• Rechnerische Prüfung der Belege 

• Prüfung der Förderfähigkeit der Kosten 

• Zuordnung der Kosten zum geförderten 
Projekt 

• Prüfung der tatsächlich geleisteten Zahlun-
gen 

• Prüfung der Erfüllung der Auflagen  

• Prüfung der öffentlichen Vergabeverfahren 

• Erstellung eines Prüftestats 

• Zwischenverwendungsnachweis  

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• Fortschrittsberichte, Bestätigungen, Gutach-
ten, etc. 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Prüftestat 

5.2 Prüfung8 • NRW.BANK • Prüfung auf Ordnungsmäßigkeit 

• Prüfung auf Vollständigkeit 

• Prüfung der Einhaltung der Bestimmungen 

• Zwischenverwendungsnachweis  

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

                                                 
7 Sofern für die Entscheidungsfindung erforderlich 
8 Bei vorausgegangener Vorprüfung wird in der Regel eine Plausibilitätsprüfung durchgeführt 
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und Erfüllung der Auflagen gemäß Zuwen-
dungsbescheid 

• Prüfung auf Einhaltung der Bestimmungen 
des OP 

• Prüfung eingereichten Nachweise, Bestäti-
gungen, Gutachten, etc. 

• Rechnerische Prüfung der Belege 

• Fachliche und technische Prüfung 

• Inaugenscheinnahme des Projektes 

• Erstellung eines Prüfvermerks 

• Ggf. Abgabe einer Unregelmäßigkeitsmel-
dung 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• Fortschrittsberichte, Bestätigungen, Gutach-
ten, etc. 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Prüftestat 

• Prüfvermerk 

• Ggf. Unregelmäßigkeitsmeldung 
 

6. Mittelab-
ruf/Auszahlung der 
Mittel 

• Darlehensnehmer • Erstellung des Zahlungsabrufes unter Beach-
tung der Bestimmungen des Zuwendungsbe-
scheides9 

• Führen einer detaillierten Buchführungsun-
terlage/Belegliste 

• Zusammenstellung der erforderlichen Belege, 
Nachweise und Bestätigungen 

• Einreichung des Mittelabrufes 

• Abrufformular 

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• Fortschrittsberichte, Bestätigungen, Gutach-
ten, etc. 

6.1 Vorprüfung 
 

• Hausbank 

• Regionale Partner 

• Prüfung der formalen Abrufvoraussetzungen  

• Prüfung der Ordnungsmäßigkeit 

• Prüfung auf Vollständigkeit 

• Rechnerische Prüfung der Belege 

• Abrufformular 

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

                                                 
9 In begründeten Einzelfällen kann von dem Nachweis, dass beim Investor das Ausgabenerstattungsprinzip eingehalten wurde, abgesehen werden. Die Einreichung entsprechender Belege und Nachweise entfällt. 
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• Prüfung der Förderfähigkeit der Kosten 

• Zuordnung der Kosten zum geförderten 
Projekt 

• Prüfung der tatsächlich geleisteten Zahlun-
gen 

• Prüfung der Erfüllung der Auflagen 

• Erstellung eines Prüftestats 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• ggf. Gutachten, etc. 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Prüftestat 

 

 

6.2 Prüfung10 
 

• NRW.BANK • Prüfung der formalen Abrufvoraussetzungen 

• Prüfung der Ordnungsmäßigkeit 

• Prüfung der Vollständigkeit 

• Prüfung der Einhaltung der Bestimmungen 
und Erfüllung der Auflagen gemäß Zuwen-
dungsbescheid 

• Prüfung der Einhaltung der Bestimmungen 
des OP 

• Prüfung der eingereichten Nachweise, Bestä-
tigungen, Gutachten, etc. 

• Rechnerische Prüfung der Belege11 

• Prüfung der Förderfähigkeit der Kosten 

• Zuordnung der Kosten zum geförderten 
Projekt 

• Abrufformular 

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• ggf. Gutachten, etc. 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Prüftestat 

• Prüfvermerk 

• ggf. Unregelmäßigkeitsmeldung 

                                                 
10 Bei vorausgegangener Vorprüfung wird in der Regel eine Plausibilitätsprüfung durchgeführt 
11 In begründeten Einzelfällen kann von dem Nachweis, dass beim Investor das Ausgabenerstattungsprinzip eingehalten wurde, abgesehen werden. Die Prüfung entsprechender Belege und Nachweise und der tatsächlich 
geleisteten Zahlungen entfällt. 
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• Prüfung der tatsächlich geleisteten Zahlun-
gen  

• Ggf. Abgabe einer Unregelmäßigkeitsmel-
dung 

• Prüfung der Erfüllung der Auflagen 

• Erstellung eines Prüfvermerks  
6.3 Auszahlung • NRW.BANK • Freigabe der Auszahlung 

• Überweisung des Auszahlungsbetrages an 
den Darlehensnehmer gem. Zahlungsanfor-
derung 

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• ggf. Gutachten, etc. 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Prüftestat 

• Prüfvermerk 

• ggf. Unregelmäßigkeitsmeldung 
 • Hausbank12 • Überwachung des Zahlungseinganges 

• Unverzügliche Weiterleitung an den Darle-
hensnehmer 

• Buchungsunterlage 

7 Projektänderung • Darlehensnehmer • Erstellung eines Änderungsantrages 

• Einreichung des Änderungsantrages 

• Änderungsantrag 

• Geänderter Investitionsplan 

• Geänderter Kosten- und Finanzierungsplan 

• Ergänzende Unterlagen 

                                                 
12 Entfällt beim Direktgeschäft 
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 • Hausbank 

• Regionale Partner 

• Prüfung der formalen Voraussetzungen 

• Prüfung der Förderfähigkeit gemäß Bewilli-
gungsgrundlage 

• Prüfung der Förderfähigkeit gemäß OP 

• Prüfung auf wirtschaftliche und finanzielle 
Machbarkeit bzw. Tragfähigkeit 

• Ggf. Einholung von Stellungnahmen, Gut-
achten, etc. 

• Änderungsantrag 

• Geänderter Investitionsplan 

• Geänderter Kosten- und Finanzierungsplan 

• Ergänzende Unterlagen 

• Ggf. Stellungnahmen, Gutachten 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Antragsprüfvermerk 
 • NRW.BANK • Entscheidung über inhaltliche Änderungen 

• Entscheidung über Fristverlängerungen 
Erstellung der Entscheidungsvorlage 

• Versand der Unterlagen an 

• die Verwaltungsbehörde 

• den Förderausschuss 

• Antragsunterlagen 

• Projektbeschreibung, technische Spezifikati-
on 

• ergänzende Unterlagen 

• ggf. Stellungnahmen 

• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
rung 

• Antragsprüfvermerk 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Entscheidungsvorlage 

• Entscheidungsempfehlung 
 • Förderausschuss • Beratung des Änderungsantrages 

• Entscheidungsempfehlung 

• Versand der Entscheidungsempfehlung an  

• die NRW.BANK 

• Antragsunterlagen 

• Projektbeschreibung, technische Spezifikati-
on 

• ergänzende Unterlagen 

• ggf. Stellungnahmen 

• Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzie-
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rung 

• Antragsprüfvermerk 

• Entscheidungsvorlage 

• Entscheidungsempfehlung 
 • NRW.BANK • Erstellung eines Änderungszusage auf der 

Grundlage eines privatrechtlichen Vertrages 

• Versand der Änderungszusage an die Haus-
bank 

• Direktgeschäft: 

• Änderungszusage erfolgt direkt an 
den Darlehensnehmer13 

• Änderungszusage  

• Anlagen zum Zusageschreiben 

 • Hausbank14 • Erstellung einer Änderungszusage 

• Versand der Änderungszusage an den Darle-
hensnehmer 

• Änderungszusage  

• Anlagen zur Änderungszusage 

8 Verwendungsnach-
weis15 

• Darlehensnehmer • Erstellung des Verwendungsnachweises auf 
dem entsprechenden Formular 

• Zusammenstellung der erforderlichen Belege, 
Nachweise und Bestätigungen 

• Einreichung des Verwendungsnachweises 

• Verwendungsnachweis 

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• Fortschrittsberichte, Bestätigungen, Gutach-
ten, etc. 

8.1 Vorprüfung • Hausbank • Prüfung der sachlichen und rechnerischen • Verwendungsnachweis 

                                                 
13 Direktgeschäft: Ohne Einschaltung einer Hausbank 
14 Entfällt beim Direktgeschäft 
15 ggf. auch Teilverwendungsnachweise 
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 • Regionale Partner 
 

Richtigkeit des Verwendungsnachweises 

• Prüfung der Ordnungsmäßigkeit 

• Prüfung auf Vollständigkeit 

• Rechnerische Prüfung der Belege 

• Prüfung der Förderfähigkeit der Kosten 

• Zuordnung der Kosten zum geförderten 
Projekt 

• Prüfung der tatsächlich geleisteten Zahlun-
gen 

• Prüfung der Erfüllung der Auflagen 

• Erstellung eines Prüftestats 

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• Fortschrittsberichte, Bestätigungen, Gutach-
ten, etc. 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Prüftestat 

 

8.2 Prüfung16 • NRW.BANK • Prüfung auf Ordnungsmäßigkeit 

• Prüfung auf Vollständigkeit 

• Prüfung der Einhaltung der Bestimmungen 
und Erfüllung der Auflagen gemäß Zuwen-
dungsbescheid 

• Prüfung auf Einhaltung der Bestimmungen 
des OP 

• Prüfung der eingereichten Nachweise, Bestä-
tigungen, Gutachten, etc. 

• Rechnerische Prüfung der Belege 

• Fachliche und technische Prüfung 

• Inaugenscheinnahme des Projektes 

• Erstellung eines Prüfvermerks 

• Verwendungsnachweis 

• Detaillierte Buchführungsunterla-
ge/Belegliste 

• Rechnungen, Quittungen 

• Bezahlnachweise, Kontoauszüge 

• sonstige Nachweise und Bestätigungen ge-
mäß Zuwendungsbescheid 

• Fortschrittsberichte, Bestätigungen, Gutach-
ten, etc. 

• Ziel 2-Prüfungscheckliste (ggf. in spezifische 
Checklisten integriert) 

• Prüftestat 

• Prüfvermerk 

                                                 
16 Bei vorausgegangener Vorprüfung wird in der Regel eine Plausibilitätsprüfung durchgeführt 
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• Ggf. Abgabe einer Unregelmäßigkeitsmel-
dung 

• ggf. Unregelmäßigkeitsmeldung 

 • NRW.BANK • Bestätigung der Ordnungsmäßigkeit des 
Verwendungsnachweises 

• Prüfvermerk 

9 Rückforderung incl. 
Zinsen 

• NRW.BANK • Erstellung eines Rückforderungsbescheides  

• Ggf. Erstellung einer Unregelmäßigkeits-
meldung 

• Versand des Rückforderungsbescheides an 
die Hausbank 

• Ggf. Zinsberechnung und Erstellung der 
Zinsanforderung  

• Rückforderungsbescheid 

• Ggf. Unregelmäßigkeitsmeldung 

• Ggf. Zinsberechnung/Zinsanforderung 

 • Hausbank17 • Durchsetzung der Rückforderung 

• Ggf. gerichtliche Durchsetzung der Rückfor-
derungsansprüche 

• Rückforderungsbescheid 

• Ggf. Unregelmäßigkeitsmeldung 

• Ggf. Zinsberechnung/Zinsanforderung 

• Ggf. Mahnbescheid 
 

                                                 
17 Entfällt beim Direktgeschäft 


